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EMBASSY OF THE HELLENIC REPUBLIC
                  IN PRETORIA







                      Pretoria, 01/09/2024
The Embassy of Greece in Pretoria is looking to cover 1 (one) position of a Personal Secretary, with a 2 (two) year contract:

Applicants must have the following qualifications:

- Be a permanent resident of South Africa.

- Aged between 21 and 60 years old.

- Speak and write fluently in English, while the additional good knowledge of Greek will be taken into account.

- Possess, if possible, a degree.

- Have excellent knowledge in the use of the Personal Computer and in particular in Windows, Microsoft Word, Excel, Outlook and Access.

- Previous service in respective positions and the submission of related reference letters will also be taken into account.

- Have not a criminal conviction against them.
- Monthly Salary: Up to 1300 Euros (depending qualifications).

Candidates are kindly requested to submit to the Embassy (either by hand or via e-mail ( gremb.pre@mfa.gr ) a detailed Curriculum Vitae.
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 ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

   Πρεσβεία της Ελλάδος
ΠΡΕΤΟΡΙΑ
    Πρετόρια, 01/09/2024
H Πρεσβεία της Ελλάδος στην Πρετόρια προκηρύσσει διαγωνισμό για την κάλυψη 1 (μίας) θέσεως Ιδιαιτέρας/ Ιδιαίτερου Γραμματέως, με Σύμβαση Ιδιωτικού Δικαίου και διαρκείας 2 (δύο) ετών.

Οι υποψήφιοι θα πρέπει να διαθέτουν τα ακόλουθα προσόντα:

- Να είναι μόνιμοι κάτοικοι της Νοτίου Αφρικής.

- Να έχουν ηλικία μεταξύ 21 και 60 ετών.

- Να ομιλούν και να γράφουν άριστα στην Αγγλική γλώσσα, ενώ η επιπλέον καλή γνώση της Ελληνικής θα συνεκτιμηθεί.

- Να κατέχουν, ει δυνατόν, τίτλο σπουδών.

- Να έχουν άριστη γνώση στη χρήση Ηλεκτρονικού Υπολογιστή και ειδικότερα στα προγράμματα Windows, Microsoft Word, Excel, Outlook και Access.

- Η προϋπηρεσία σε αντίστοιχες θέσεις και η υποβολή συναφών συστατικών επιστολών επίσης θα ληφθεί ιδιαίτερα υπ’ όψιν.

- Να μην έχουν σε βάρος τους ποινική καταδίκη (λευκό ποινικό μητρώο).
- Μηνιαία αντιμισθία: Έως 1.300 Ευρώ (αναλόγως προσόντων)
Οι υποψήφιοι παρακαλούνται να υποβάλουν στην Πρεσβεία (είτε πρωτοτύπως, είτε μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου ( gremb.pre@mfa.gr ) αναλυτικό βιογραφικό σημείωμα.
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